
PERFIL PROFESIONAL


Ingeniero en Administración de Empresas, mención Finanzas titulada en la Universidad Tecnológica INACAP Sede Puerto Montt., con experiencia laboral ligada al área de adquisiciones y al área de emprendimiento.
Profesional con capacidad de planificar, controlar y coordinar gestión administrativa, reporte de actividades y cumplimiento de los principales KPIs. Alta proactividad para liderar proyectos y apoyar la ejecución de éstos. Mis principales fortalezas son mi capacidad analítica, proactividad, dinamismo, orientación al logro de resultados y trabajo en equipo.
EXPERIENCIA LABORAL


Servicio Nacional de la Mujer 

Profesional de apoyo “Programa de fortalecimiento y emprendimiento productivo a mujeres” / Septiembre 2013 a la fecha.

Profesional a cargo de supervisar gestión administrativa de Programa. Entre las principales funciones que desarrollo se encuentran: supervisión de trabajo de equipo de evaluadores (6 personas), revisión de documentación requerida para el proyecto, generación de reportes de operación a Coordinador de Programa.
Grupo Eulen Chile S.A. – Empresa de Servicios Generales.
Encargada de Adquisiciones / Mayo 2012 – Abril 2013
Responsable de gestión administrativa en Proceso de Compras de Sucursal Puerto Montt.  Entre las principales funciones que desarrollaba estaban la recepción de los requerimientos del cliente interno, realización de cotizaciones, generación de órdenes de compra, contacto directo con los proveedores de productos y/o servicios y el seguimiento de los pedidos hasta la recepción de los mismos en dependencias de la empresa. A la vez, bajo mi responsabilidad estaba el manejo de los documentos (tributarios y no tributarios) requeridos para el proceso de pago a proveedores, los cuales eran remitidos a  Casa Matriz.

Dentro del período en que me desempeñé en el cargo, desarrollé mi Seminario de Título: “Adaptación y Formalización de Procesos de Gestión de Adquisiciones y Bodega, en Sucursal Puerto Montt – Zona V Grupo Eulen Chile S.A.”, trabajo en el cual desarrollé actividades ligadas a la gestión con el cliente interno, a la gestión con proveedores y la gestión de bodega.

Además, participé directamente en el proceso de habilitación de la norma ISO 9001-2008 relacionada al proceso de compras de la empresa, y en la primera Auditoría realizada a la Sucursal, en donde fui reconocida por ser la Encargada de Adquisiciones mejor evaluada en el proceso.

EDUCACION


2009-2013 Universidad Tecnológica de Chile INACAP
Título: Ingeniero en Administración de Empresas, mención Finanzas. Enero 2013. 
2009-2011 Instituto Profesional INACAP

Título: Técnico Nivel Superior en Administración de Empresas, mención Finanzas. Julio 2011.
Mayo 2012. Curso de Normativa Laboral, dictado por Instituto Eulen de Capacitación S.A.
IDIOMAS


Dominio básico del inglés, oral y escrito.
COMPUTACIÓN


Escritorio: manejo avanzado de Microsoft Office (Excel, Word, Power Point).
Gestión: Justtime, ERP Fin 700.
DATOS PERSONALES


Nacionalidad : Chilena
Estado Civil : Soltera
Fecha de Nacimiento : 14 de Febrero de 1986
Rut : 16.160.719-3
Fono : +56965097235
Email : poblete.ignasia@gmail.com

REFERENCIAS

Sr. Eduardo Yañez Palma, Subgerente Zona V Grupo Eulen Chile S.A.
Teléfono: +569 92238183

Email: jeyanez@eulen.com

Sr. Andrés Hojas Loret, Coordinador Emprendimiento SERNAM X Región.
Teléfono: +569 82884440 / 065-2-254030

Email: ahojas@sernam.gob.cl
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